
 
 
 
 
 
In der Gemeinde Entlebuch der UNESCO Biosphäre Entlebuch leben 3300 Einwohner. Entlebuch ist eine 
Landgemeinde mit sehr guter Anbindung an die Zentren Luzern und Bern. Als Wohngemeinde bietet Ent-
lebuch eine hohe Lebensqualität in einer intakten Landschaft. 
 
Zur Ergänzung unseres Teams suchen wir auf den 1. Oktober 2019 oder nach Vereinbarung eine/einen 
 

Mitarbeiter/in Gemeindebuchhaltung (100%) 
 
Ihr Aufgabenbereich: 
- Mitarbeit in der Gemeindebuchhaltung und des Lohnwesens 
- Verwaltung und Vermietung der gemeindeeigenen Liegenschaften  
- Stellvertretung der Gemeindebuchhaltung und der AHV-Zweigstelle 
- Sekretariat Gemeindeammannamt  
- Praxisbildner/in der Lernenden 
 
Ihr Anforderungsprofil: 
- abgeschlossene kaufmännische Ausbildung mit Erfahrung in der Buchhaltung 
- Erfahrung in der Liegenschaftsverwaltung von Vorteil 
- Erfolgreicher Abschluss des AHV-Zweigstellenleiter-Kurses oder Bereitschaft diesen zu absolvieren 
- selbständige und zuverlässige Arbeitsweise 
- sichere mündliche und schriftliche Ausdrucksweise 
- gute IT-Kenntnisse (Abacus, Nest, MS-Office) 
- Belastbarkeit, Flexibilität, Teamgeist, Verantwortungsbewusstsein und Verschwiegenheit 
 
Wir bieten Ihnen eine interessante, abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Tätigkeit in einem moti-
vierten und jungen Team, attraktive Weiterbildungsmöglichkeiten und zeitgemässe Anstellungsbedingun-
gen. 
 
Sind Sie an dieser Herausforderung interessiert? Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung mit den übli-
chen Unterlagen bis 15. Juli 2019 an den Gemeinderat Entlebuch, Unter Bodenmatt 1, 6162 Entlebuch. 
 
Nähere Auskünfte erteilt Ihnen gerne Gemeindeammann Robert Vogel, Telefon 041 482 02 62 oder Ge-
meindebuchhalterin Susanne Büchi, Telefon 041 482 02 63, E-Mail gemeindeammannamt@entlebuch.ch 
Informationen zur Gemeinde Entlebuch finden Sie unter www.entlebuch.ch. 
 
 
 
 


